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Poznan , dnia 26 stycznia 2023

Zapytanie ofertowe nr 1/FLab/2023
o udzielenie zamdowienia w ramach projektu pt. ,,Budowa kompleksowego systemu szkolenia
i udostepniania osobom niewidomym psow przewodnikow oraz zasad jego finansowania.”

Wybdr wykonawcy bedzie si¢ odbywat zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnos$ci bez
Stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Zaproszenie do skladania ofert na $wiadczenie ustug :

- hotelarskich - nocleg wraz ze $niadaniem,

- cateringowych

- wynajmu sali

w terminach i ilosci zgodnej ze szczegdétowym przedmiotem zamowienia, w Poznaniu lub w
miejscowosciach graniczacych z Poznaniem, w odleglosci do 15 km od centrum miasta.

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Fundacja na rzecz Os6b Niewidomych
Labrador Pies Przewodnik

NIP: 78117 26 817

E-mail: biuro@fundacja.labrador.pl

Strona internetowa: www.fundacja.labrador.pl
Telefon: 502 435 939

2. Szczegotowy przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug : hotelarskich - nocleg wraz ze $niadaniem,
cateringowych i wynajmu sali w Poznaniu lub w miejscowosciach graniczacych z
Poznaniem , w odlegtosci do 15 km od centrum Poznania w ilosci i terminach zgodnych z
nizej podanymi :

l.

a) Ustuga hotelarska - 3 noclegi ze $niadaniem dla maksymalnie 13 0sob plus 4 psy w dniach
17-20.02.2023r.

ZamOwienie obejmuje zakwaterowanie w 5 pokojach dwuosobowych i 3 pokojach
jednoosobowych w hotelu minimum jednogwiazdkowym, a maksymalnie trzygwiazdkowym
lub w pensjonacie/domu noclegowym o identycznym do hotelowego standardzie.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zaoferowania pokoi jednoosobowych w sytuacji , gdy
umieszczenie dwoch os6b w jednym pokoju bedzie niemozliwe z uwagi na r6zng plec.

b) catering ( serwis kawowy, obiad, kolacja ) w miejscu zakwaterowania i szkolenia:

- dla maksymalnie 13 0s6b w dniach 17-20.02.2023; poprzez catering rozumie si¢ obiad
(zupa, drugie danie, deser, woda oraz soki); kolacja (zimny bufet w postaci przygotowanych
porcji , herbata, woda, soki ), serwis kawowy (kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna,
stone przekaski, ciasto i owoce).

c) kolacja i serwis kawowy dla dwoch dodatkowych 0sob (wyktadowcy) w dniu 17.02.2023r.
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d) obiad, kolacja i serwis kawowy dla dodatkowych 6 oséb (aplikanci, instruktorzy,) w dniu
18119.02.23.

W dniu 17.02.2023 catering ogranicza si¢ do serwisu kawowego i kolacji, w ostatnim dniu nie
przewiduje si¢ cateringu.

d) Wynajem sali znajdujacej si¢ w tym samym budynku lub na terenie tego samego obiektu
na 15 osob w terminach;

17.02.23. godzina 16.00 —20.00

18.02.23. godzina 09.00-13:00, 14:30-17:30

19.02.23. godzina 09.00 - 13.00, 14:30-17:30

Sala powinna by¢ wyposazona w stoty, krzesta, bezprzewodowy dostep do Internetu, a takze
zapewniac bezpieczenstwo sanitarne uczestnikom szkolenia; Wykonawca winien zapewnic
staly dostep do serwisu kawowego.

..

a) Ustuga hotelarska - 7 noclegow ze $niadaniem dla 10 0s6b plus 7 pséw przewodnikow
0s0b z niepelnosprawnoscig wzroku w okresie od 26.05. do 02.06 2023r.

ZamOwienie obejmuje zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych z tazienka oraz
$niadanie w hotelu minimum jednogwiazdkowym, a maksymalnie trzygwiazdkowym lub w
pensjonacie/domu noclegowym o identycznym do hotelowego standardzie.

b) catering ( serwis kawowy, obiad, kolacja ) w miejscu zakwaterowania

- dla maksymalnie 16 0s6b w okresie od 26.05.do 02.06 2023r.

poprzez catering rozumie si¢ obiad (zupa, drugie danie, deser, woda oraz soki); kolacja
(zimny bufet w postaci przygotowanych i serwowanych na talerzach porcji , herbata, woda
oraz soki), serwis kawowy (kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, stone przekaski,
ciasto i owoce).

W dniu pierwszym dniu pobytu catering zawiera kolacje i serwis kawowy, w ostatnim dniu
nie przewiduje si¢ cateringu.

M.

a) Ushuga hotelarska — 2 noclegi ze $niadaniem dla maksymalnie 15 0s6b plus 14 psow
przewodnikdéw 0sob z niepelnosprawnoscia wzroku w okresie miedzy 23.06. a 25.06 2023r.
ZamoOwienie obejmuje zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych z tazienkg oraz
$niadanie w hotelu minimum jednogwiazdkowym, a maksymalnie trzygwiazdkowym lub w
pensjonacie/domu noclegowym o identycznym do hotelowego standardzie.

b) catering ( serwis kawowy, obiad, kolacja ) w miejscu zakwaterowania

- dla maksymalnie 18 os6b w okresie migdzy 23.06. a 25.06. 2023r.

poprzez catering rozumie si¢ obiad (zupa, drugie danie, deser, woda oraz soki); kolacja
(zimny bufet w postaci przygotowanych i serwowanych na talerzach porcji , herbata, woda
oraz soki), serwis kawowy (kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, stone przekaski,
ciasto i owoce).

W pierwszym dniu pobytu catering zawiera obiad, kolacje¢ i serwis kawowy, w ostatnim dniu
nie przewiduje si¢ cateringu.
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Uwaga ! Podane liczby uczestnikow, noclegow, positkow sa wielkosciami maksymalnymi
i moga ulec zmniejszeniu z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

3. Wspdlny stownik zamowien (CPV): 55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe
55300000-3 — ustugi restauracyjne i podawania positkéw 55500000-5 — ustugi bufetowe oraz
w zakresie podawania positkow 70200000-3 — ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ : Zapewnienie zakwaterowania wraz ze $§niadaniem, sali oraz
cateringu wg opisu .

4. Zadania po stronie Zamawiajacego:

- dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty i zawiadomienie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty

- podpisanie umowy z wytonionym Wykonawca,

- powiadomienie Wykonawcy o planowanej zmianie (zmniejszeniu ) liczby uczestnikow nie

pozniej niz na 2 dni przed terminem przyjazdu.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace
warunki:

- s3 w stanie zapewni¢ W jednym budynku wszystkie wymienione elementy przedmiotu
zamOwienia,

- posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

- dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajacymi
wykonanie zamowienia,

- moga zapewni¢ pomoc dodatkowego personelu przy wydawaniu positkow ,

- akceptuja obecnos¢ zwierzat (pséw) W pokojach .

6. Wykaz dokumentéw wymaganych dla wykazania spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu:

Wykonawca przedstawia dokumenty potwierdzajace jego zdolnos¢ do wykonywania tego
typu ustug w formie kopii wpisu do CEIDG lub odpisu aktualnego z KRS.

7 Dodatkowe warunki udzialu w postgpowaniu, za ktore Zamawiajacy przyzna punkty :

- obiekt jest potozony na ogrodzonym terenie lub bezposrednio przylega do ogrodzonego
terenu z bezpiecznym dla oséb niewidomych doj$ciem, na ktéory mozna wyprowadzi¢ psy ,
- Wykonawca ma mozliwo$¢ zapewnienia w ramach §wiadczonej ustugi jednorazowego
przewozu o0sob z niepetnosprawnoscig wzroku w kazdym z terminow.

8. Opis sposobu przygotowania oferty :

- Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w
Zapytaniu ofertowym i przygotowac¢ kompletng ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w tym dokumencie.

- Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania.

Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow
w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg si¢ nie zgltaszaé
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jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

Oferta powinna zawiera¢ catkowity koszt realizacji brutto zamdwienia z podziatem na
poszczegdblne terminy :

ad. |

- noclegi ze $niadaniem pokoje 2-osobowe - ilo$¢ pokoi, liczba noclegdw, cena jednostkowa
za dobg I wartos¢,

- noclegi ze $niadaniem pokoje 1-0sobowe - ilo$¢ pokoi, liczba noclegéw , cena jednostkowa
za dobe 1 wartos¢,

- catering obiad : ilo$¢ positkow , cena za jeden positek i wartosé

- catering kolacja : ilos¢ positkow, cena za jeden positek i wartos$¢

- catering serwis kawowy : ilos¢, cena jednostkowa i wartos$¢

-wynajem sali - cena za ustuge,

- opfata za psa — liczba psow, cena jednostkowa i warto$¢

taczny koszt ustugi w pierwszym terminie

ad. 11

- noclegi ze $niadaniem pokoje 1-0sobowe - ilos¢ pokoi , liczba noclegow, cena jednostkowa
za dobg 1 wartos$¢,

- catering obiad : ilo$¢ positkéw , cena za jeden positek 1 warto$¢

- catering kolacja : ilo$¢ positkow, cena za jeden positek i warto$é

- catering serwis kawowy : ilo$¢, cena jednostkowa i warto$¢

- oplata za psa : liczba psow, cena jednostkowa i warto$¢

taczny koszt ustugi w drugim terminie

ad. 111

- noclegi ze $niadaniem pokoje 1-0sobowe - ilo$¢ pokoi liczba noclegow , cena za dobe i
wartos¢,

- catering obiad : 1ilo$¢ positkodw , cena za jeden positek 1 warto$é

- catering kolacja : ilo$¢ positkdéw, cena za jeden positek i wartos§¢

- catering serwis kawowy : ilos¢, cena jednostkowa i warto$¢

- oplata za psa : liczba psdw, cena jednostkowa i warto$¢

taczny koszt ustugi w trzecim termie
Catkowita warto§¢ zamowienia brutto ( I+ IT + III)

Ceng¢ nalezy poda¢ z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku w kwocie brutto.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jgzyku polskim.

9. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z potencjalnymi wykonawcami : Irena Semmler
502 435 939, i.semmler@labrador.pl

10. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty :

Ztozenie oferty polega na wypetieniu Formularza ofertowego i przygotowaniu niezb¢dnych
dokumentow, podpisaniu ich, a nastepnie ztozeniu w formie elektronicznej e-mailem na adres
zamowienia@fundacja.labrador.pl
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Oferta nalezy ztozy¢ w terminie do 03 lutego 2023r. do godziny 15.00

Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.

Prosimy poda¢ w temacie wiadomosci e-mail numer zapytania ofertowego ( 1/FLab/2023).
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub
o$wiadczenia nie podlegaja zwrotowi.

11. Zamawiajacy bedzie mial prawo zgdaé¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktorych oferty beda
zawieraly razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub jesli tre$¢ oferty
bedzie budzita watpliwosci Zamawiajacego z innych wzgledow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanego zapytania
ofertowego oczywistych omylek pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o
tym potencjalnych Wykonawcow.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.
Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tre$ci niniejszego zapytania ofertowego.

W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie
sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie treSci zapytania ofertowego.

13. Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy

a) Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 100 punktow.

Warto$¢ punktowg podaje si¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku. Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwicksza liczba punktow.

b) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnien i poprawia¢ oczywiste omyiki.
c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcdéw dokumentow.

d) Oferta zawierajaca nieprawdziwe dane lub dane, ktérych Wykonawca nie poprawit w
czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego podlega odrzuceniu.

14. Sposob oceny oferty

W przedmiotowym postgpowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
zastosuje nastepujace kryterium:

1) Kryterium — Cena — max. 85 pkt

Ocenie podlega¢ bedzie taczna cena brutto realizacji ustugi. Cena brutto musi by¢ stata.

W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do
85. Najwyzsza liczbg punktow, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza taczng wartosé brutto
zamoOwienia.

Pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniej punktow wyliczonych wg wzoru:

Najnizsza tgczna cena brutto
---------------------------------- x 85 pkt = liczba punktdéw oferty ocenianej
Cena brutto oferty ocenianej

2) Kryterium : lokalizacja obiektu - obiekt potozony na ogrodzonym terenie, lub teren
ogrodzony bezposrednio przylegajacy do obiektu, zapewniajacy bezpieczne wyjscie z psem
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— 10 punktow
3) kryterium : mozliwo$¢ zapewnienia w ramach ustugi jednorazowego transportu — 5
punktow.

15. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca jest zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. - Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

16. Uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny. W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow
postepowania poniesionych przez Oferentow.

17. Uwagi koncowe .

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy
najkorzystniejszg ofertg, w przypadku, gdy warto$¢ oferty przewyzsza kwote srodkow
przeznaczonych na zamowienie.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zamian w
umowie z Wykonawca, w celu wlasciwej realizacji zamowienia zastrzega si¢ mozliwos¢
dokonania w drodze aneksu zmian dotyczacych zakresu umowy (zmniejszenia).

18. Z mozliwosci realizacji zamdéwienia beda wytaczone podmioty, ktdre powigzane sg z
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji na rzecz Oséb
Niewidomych Labrador Pies Przewodnik do zawarcia umowy.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

19. Postanowienia koncowe.
Do zapytania ofertowego dotaczono
wzor oferty



